
娄 底 职 业 技 术 学 院 

领    据 

今领到娄底职业技术学院： 

人民币（大写）     拾   万   仟   佰   拾   元   角   分   ￥              

领 款 原 因                                                              。

                                                 领 款 人：                

                                                 领款日期：   年   月   日 

分管校 
领导审批 

 
部门负责人

审批 

支出预算项目： 

 经办人 
 

校长 
审批 

 
分管财务校

领导审批 
 

财务部门负

责人审批
 

财务 
审核 

 

收款人及电话 开户银行 银行账号 

   

 

娄 底 职 业 技 术 学 院 

领    据 

今领到娄底职业技术学院： 

人民币（大写）     拾   万   仟   佰   拾   元   角   分   ￥              

领 款 原 因                                                              。

                                                 领 款 人：                

                                                 领款日期：   年   月   日 

分管校 
领导审批 

 
部门负责人

审批 

支出预算项目： 

 经办人 
 

校长 
审批 

 
分管财务校

领导审批 
 

财务部门负

责人审批
 

财务 
审核 

 

收款人及电话 开户银行 银行账号 

   



娄 底 职 业 技 术 学 院 

借    据 
今借到娄底职业技术学院： 

人民币（大写）     拾   万   仟   佰   拾   元   角   分   ￥              

借 款 用 途                                                                
           
                                                 借 款 人：                

                                                 借款日期：   年   月   日 

分管校 
领导审批 

 
部门负责人

审批 

支出预算项目： 

 经办人 
 

校长 
审批 

 
分管财务校

领导审批 
 

财务部门负

责人审批
 

财务 
审核 

 

收款人及电话 开户银行 银行账号 

   

 
 

娄 底 职 业 技 术 学 院 

借    据 
今借到娄底职业技术学院： 

人民币（大写）     拾   万   仟   佰   拾   元   角   分   ￥              

借 款 用 途                                                                
           
                                                 借 款 人：                

                                                 借款日期：   年   月   日 

分管校 
领导审批 

 
部门负责人

审批 

支出预算项目： 

 经办人 
 

校长 
审批 

 
分管财务校

领导审批 
 

财务部门负

责人审批
 

财务 
审核 

 

收款人及电话 开户银行 银行账号 

   



旅 差 费 报 销 单 
部门名称：                     填报日期：    年   月   日                      单位：元 

 
  

旅 差 费 报 销 单 
部门名称：                     填报日期：    年   月   日                      单位：元 

姓名  职级  出差 
事由  

出差 
地点  出差 

时间 年   月   日至    年   月   日 

日期 起讫地点 飞机、车、船费 申报项目及费用 

月 日 起 讫 类别 金额 项目 人 标准
计算天数

(基数)
申报

金额

财务审核金额 

      住宿费     住宿费  

      伙食补助费     伙食补助费  

      交通补助费     交通补助费  

      培训费或会务费     培训费或会务费  

      其他杂支     其他杂支  

           交通费  

小计  小计     小计  

申报金额小计：￥ 预借差旅费：￥ 

财务审核金额合计（大写）：      万    仟    佰    拾    元    角    分 ￥ 

分管校 
领导审批 

 
部门负责人 

审批 

支出预算项目： 
 

 
填报人  

姓名  职级  出差 
事由  

出差 
地点  出差 

时间 年   月   日至    年   月   日 

日期 起讫地点 飞机、车、船费 申报项目及费用 

月 日 起 讫 类别 金额 项目 人 标准
计算天数

(基数)
申报

金额

财务审核金额 

      住宿费     住宿费  

      伙食补助费     伙食补助费  

      交通补助费     交通补助费  

      培训费或会务费     培训费或会务费  

      其他杂支     其他杂支  

           城市间交通费  

小计  小计     小计  

申报金额小计：￥ 预借差旅费：￥ 

财务审核金额合计（大写）：      万    仟    佰    拾    元    角    分 ￥ 

分管校 
领导审批 

 
部门负责人 

审批 

支出预算项目： 
 

 
填报人  



娄底职业技术学院经费报销审批单 
年   月   日  

报账单位  经手人  经手人电话  

申报项目 附件张数 申报金额 财务复核 

1     

2     

3    

金额

 

申报金额合计：￥ 核准金额合计：￥ 

财务核准金额      佰    拾    万    仟    佰    拾    元    角    分 

校长审长： 分管财务副校长审批： 计财处处长审批： 

收款人 联系电话 收款人开户银行 收款人账号 

   

 

 

 

 
 

娄底职业技术学院经费报销审批单 
年   月   日  

报账单位  经手人  经手人电话  

申报项目 附件张数 申报金额 财务复核 

1     

2     

3    

金额

 

申报金额合计：￥ 核准金额合计：￥ 

财务核准金额      佰    拾    万    仟    佰    拾    元    角    分 

校长审长： 分管财务副校长审批： 计财处处长审批： 

收款人 联系电话 收款人开户银行 收款人账号 

 

 

   

 


