娄底职业技术学院用印申请单
      年   月   日

	申请部门
	
	经办人
	

	用印事由
	
	用印
数量
	

	业务部门（单位）意见
	党政办意见

	
	

	校领导审批意见
	

	用印时间
	年    月    日
	鉴印人
	


注：①教职工、学生因私用印，业务部门签字后须经办公室主任审定，其他事项由校领导审批即可；

②启用封存印章程序：业务部门意见→业务分管领导意见→分管办公室领导意见。
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