
      年下学期期末、寒假及     年上学期开学工作安排

 单位（部门）：盖章                                                      填表日期：      年   月   日
	序号
	工作安排
	完成时间
	负责人
	参与人

	1
	期末工作安排
	（1）
	
	
	

	
	
	（2）
	
	
	

	
	
	（3）
	
	
	

	
	
	（4）
	
	
	

	2
	寒假工作安排
	（1）
	
	
	

	
	
	（2）
	
	
	

	
	
	（3）
	
	
	

	
	
	（4）
	
	
	

	3
	开学工作安排
	（1）
	
	
	

	
	
	（2）
	
	
	

	
	
	（3）
	
	
	

	
	
	（4）
	
	
	


填报人签字：                    部门负责人签字：                        主管院领导签字：

